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Wydziat Lekarski
U] CM 7.2 Realizacja procesu ksztatcenia

7.2.1. Organizacja i realizacja zaje¢ dydaktycznych w formie tradycyjnej

Cel procedury

Definicja

Przedmiot i zakres
Odpowiedzialno$¢ /kompetencje

Spis tresci
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Cel procedury: Zapewnienie jako$ci procesu dydaktycznego poprzez okreslenie zasad
realizacji zaj¢¢ dydaktycznych realizowanych w formie tradycyjnej na wszystkich kierunkach

studidw, poziomach i formach ksztalcenia.

Definicja: Realizacja zaj¢¢ w formie tradycyjnej to przeprowadzanie zajel
edukacyjnych

w roznych formach zgodnie z metodami i zasadami dydaktycznymi z zapewnieniem
bezposredniego kontaktu prowadzacego ze studentami, pozwalajaca na realizacj¢ zatozonych

efektow uczenia sie.

Przedmiot i zakres:
1. Wybdr formy zaje¢: zajecia prowadzone sa w formie adekwatnej do zatozonych efektow
uczenia si¢ dla poszczegolnych przedmiotow
2. Liczebnos$¢ grup:
e liczebo$¢ grup w trakcie zaje¢ klinicznych: 4-6 oséb
e liczebno$¢ grup w trakcie zaje¢ klinicznych na roku VI: 2 osoby
3. Wymiar zajec:
e nie powinien przekroczy¢ 10 godzin dydaktycznych w jednym dniu w przypadku
zaje¢c teoretycznych,
e nie powinien przekroczy¢ 40 godzin dydaktycznych tygodniowo w przypadku zaje¢é
praktycznych/praktyk,

4. Odwotywanie i zmiana terminu zaj¢c:
e procedura odwotywania i zmiany terminu zaj¢¢ okreslona jest przez Dziekana,
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e wszystkie zajecia przewidziane w planie i programie studiow powinny zosta¢
zrealizowane jesli inaczej nie stanowig decyzje Wtadz Uczelni lub Wydziatu,

e zajecia niezrealizowane w pierwotnie planowanym terminie z powodu wyjazdu
shuzbowego musza by¢ odrobione po uzgodnieniu nowego terminu ze studentami,

e zmiana terminu zaj¢¢ wnioskowana przez prowadzacego lub studentow warunkowana
jest pozyskaniem zgody studentoéw i prowadzacego zaj¢cia oraz wezesniejszym
zapewnieniem dostgpnosci odpowiedniej sali dydaktycznej,

e zajecia z powodu wyjazdu stuzbowego/krétkiego zwolnienia lekarskiego musza by¢
odrobione po uzgodnieniu terminu ze studentami,

e zajecia odwotane z powodu dtuzszego zwolnienia lekarskiego (powyzej 7 dni) nie
podlegaja odrobieniu, zajecia zostang zlecone do wykonania innemu pracownikowi

etatowemu lub zatrudnionemu na umowe zlecenie lub dzieto.

Odpowiedzialnos¢/kompetencje:

Dziekan Wydzialu — powotuje opiekunéw lat i wyznacza dla nich zadania, ustala
liczebno$¢ grup studenckich na odpowiednich formach zajec.

Prodziekan ds. organizacyjnych, programu studiow i ksztalcenia oraz ds. studenckich —
zatwierdzaja harmonogramy zaj¢¢ na jednolitych studiach magisterskich studiach pierwszego
oraz drugiego stopnia analizujg przyczyny odwotywania zaje¢, podpisuja umowy z
jednostkami i osobami na realizacj¢ zaj¢¢ dydaktycznych, w tym zajg¢ praktycznych i
praktyk zawodowych. Podejmuja decyzj¢ o uwzglednieniu przedmiotu wczesniej zaliczonego
przez studenta na podstawie wniosku zaopiniowanego przez koordynatora przedmiotu.
Kierownik studiéw trzeciego stopnia (doktoranckich) — zatwierdza harmonogram zajec.
Kierownicy Katedr/Klinik/Zakladéw/Pracowni — odpowiadaja za zabezpieczenie zajeé
dydaktycznych przydzielonych do jednostki, zgtaszaja 1 zatwierdzajg miejsca do realizacji zajeé
praktycznych i praktyk zawodowych.

Administracja Dziekanatu — osoba odpowiedzialna za dany kierunek studiow i poziom
ksztalcenia wspdlnie z opiekunem roku kontrolujg aktualno$¢ programéw i plandw studiow na
stronie internetowej Wydzialu. Na co najmniej 3 tygodnie przed rozpoczeciem semestru
umieszcza na stronie internetowej Wydziatu harmonogramy zaje¢. Sprawdza poprawno$¢

przygotowanych harmonograméw z planami studiow i wzorami dla poszczegdlnych kierunkow
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studiow. Na biezaco aktualizuje/monitoruje/zglasza Prodziekanom i opiekunom lat zmiany w

stanie studentow.

Wyznaczony pracownik administracji Wydzialu — koordynuje umowy i porozumienia na

realizacj¢ zaje¢ praktycznych i praktyk zawodowych.

Koordynator przedmiotu w porozumieniu z opiekunem roku opracowuje harmonogram

zaje¢ dydaktycznych, co najmniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem semestru, i udostgpnia go

studentom.

Koordynator przedmiotu i/lub prowadzacy zajecia — przestrzega czasu i miejsc

realizacji zaj¢¢, wypetnienia zasady odwotywania i zmiany ich terminu. Informuje

opiekuna roku o zmianie terminéw/miejsc odbywania zaje¢ oraz w sytuacji braku
nauczyciela koordynuje znalezienie zastgpstwa.

Osoba z administracji na poziomie Katedr/Klinik/Zakladéw/Pracowni — przydziela

sale do harmonogramu zajec.

Studenci — moga zglasza¢ do Koordynatora przedmiotu, Opiekuna roku uwagi i

propozycje do harmonogramu zaje¢¢; moga wnioskowac o uwzglednienie weze$niej zaliczonego

przedmiotu.

Procedura realizowana jest w oparciu o:

e Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

e Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe¢ — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce Statut Uniwersytetu Jagiellonskiego uchwalony przez Senat Uniwersytetu
Jagiellonskiego w dniu 29 maja 2019 roku (z uwzglednieniem zmiany wprowadzonej
uchwatg nr 97/X1/2019 z dnia 27 listopada 2019 roku)

e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 lipca 2019 r. w sprawie
standardow ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu lekarza, lekarza
dentysty, farmaceuty, pielggniarki, potoznej, diagnosty laboratoryjnego, fizjoterapeuty i
ratownika medycznego

e Statut Uniwersytetu Jagiellonskiego uchwalony przez Senat Uniwersytetu Jagiellonskiego w
dniu 29 maja 2019 roku (z uwzglednieniem zmiany wprowadzonej uchwata nr 97/X1/2019 z
dnia 27 listopada 2019 roku)

o Zalacznik do uchwaty nr 25/IV/2019 Senatu Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 24

kwietnia 2019 r. Regulamin studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych
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studiow magisterskich
Zakres obowigzkoéw opiekuna roku
Uchwata nr 27/1X/2006 Senatu Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 27 wrze$nia 2006 r.
zmieniona uchwata nr 11/I1I/2008 Senat Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 26 marca 2008
r. w sprawie: liczebnos$ci grup studenckich.
List otwarty Dziekana w sprawie zasad postepowania w przypadku odwoltywania przez
nauczyciela akademickiego zaje¢ dydaktycznych, termindéw konsultacji i egzaminow

Zarzadzenie Prorektora w sprawie organizacji danego roku akademickiego



